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1. Presentacion

CEMICHOACAN

Conforme a lo establecido en el articulo 6° Apartado A, fracciones | y V de
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 1, 2, fraccion I,
11,fraccion I, 20 y 21 de la Ley General; 34 Decies del Reglamento Interior; 1, 2 fraccion II
9, Fracciéon VI, 12, 28 del Reglamento de Archivos y 35 de las Reglas de Operacién para el
Funcionamiento, Actuaciéon de los Integrantes y Desarrollo de las Sesiones del Grupo
Interdisciplinario estas ultimas del Instituto Electoral de Michoacan, se da cuenta de las
actividades realizadas durante el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre del 2023,
encaminadas al mejoramiento de la gestion documental institucional, apegada a lo previsto

por la normativa en materia de archivos.

El quehacer de la administracion documental en el Instituto es fundamental, ya que la
actualizacion archivistica en todos los niveles de la institucién brindara una adecuada
organizacién, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién expedita, de los
documentos de archivo; permitiendo asi, transparentar las acciones que realiza este
Organismo Publico en cumplimiento de sus obligaciones y contribuir en la toma de

decisiones de manera informada.

2. Glosario

Archivo

Archivo de Tramite

CADIDO

Cuadro General de Clasificacion
Archivistica

Ciclo vital

José Trinidad # 31, Fraccionamiento Arboledas Valladolid C P 58337 Morelia, Mich

Al conjunto de documentos producidos y
recibidos por las areas del Instituto en el
gjercicio de sus atribuciones y funciones,
con independencia del soporte, espacio o
lugar en que se contengan o resguarden;,

Al integrado por documentos de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de
las atribuciones y funciones de cada area
del Instituto;

Catalogo de Disposicion Documental, es el
registro general y sistematico que
establece los valores documentales, la
vigencia documental, los plazos de
conservacion y la disposicion documental;

Instrumento técnico que describe la
estructura jerarquica y  funcional
documental de un archivo, con

apas por las que
de chivo desde su
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Consejo General

Disposicion documental

Gestion documental

Grupo Interdisciplinario (Gl)

Instituto

Ley

Reglamento de Archivos

Reglamento Interior

Reglas del Gl

Sistema Institucional de Archivos (SIA)

José Trinidad # 31, Fraccionamiento Arboledas Valladolid, C.P. 58337, Mor

produccién o recepcion hasta su ba
documental o transferencia a un Archi
Historico;

Consejo General del Instituto Electoral de
Michoacan;

La selecciébn sistematica de los _
expedientes de los archivos de tramite o/
concentraciéon cuya vigencia documentalo A
uso ha prescrito, con el fin de realizar |
transferencias ordenadas o  bajas
documentales;

Al tratamiento integral de la documentacién
a lo largo de su ciclo vital, a través de la
ejecucion de procesos de recepcion, turno,
respaldo, produccion, organizacion,
acceso, seguimiento, consulta, valoracién
documental y conservacion;

Al conjunto de las personas servidoras
publicas: conformado en términos del
presente reglamento y la Ley, que tiene por
objeto coadyuvar en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales
de cada serie documental en colaboracion
con las areas productoras de informacion
para establecer el valor documental,
vigencia, plazos de conservacion vy
disposicion de éstos;

Instituto Electoral de Michoacan;

Ley General de Archivos;
Reglamento de Archivos del Instituto
Electoral de Michoacan

Reglamento Interior del Instituto del
Instituto Electoral de Michoacan
Reglas de Operacién
Funcionamiento,  Actuacion
Integrantes y Desarrollo de las
(del Grupo Interdisciplinario.

Es el conjunto de mecanismos,
procesos, procedimientos,
estructurgs, herramientas y funciones que
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ejecutan las personas servidoras publi
del Instituto, y que sustenta su activid:
archivistica, de acuerdo con los proce
de gestién documental, para conducir a
homogenizacion, organizacion,
administracién, conservacion, proteccion y
control de los Archivos de Tramite,
Concentracioén e Histérico.

Actividad que consiste en el analisis e

identificacion de los valores documentales
Valoraciéon documental para establecer criterios de vigencia,

disposicion y acciones de transferencia.

3. Sesiones del Grupo Interdisciplinario

Sesiones Documentos
Tipo Cantidad Tipo Cantidad - k
Ordinarias 0 Informes 3 3
Extraordinarias 1 PADA 1

Num. Tlpo_ ,de Puntos del orden del dia

sesion

PRIMERO. Toma de protesta de la Consejera Electoral,
Licda. Carol Berenice Arellano Rangel, nuevo enlace en
representaciéon comin de las Consejerias del Consejo
General como integrante del Grupo Interdisciplinario.
SEGUNDO. Presentacion del Cuarto Informe Acumulado
de los Responsables del Archivo de Tramite del Instituto
Electoral de Michoacan, que comprende los meses de
octubre a diciembre de 2023 dos mil veintitrés.

1 Extraordinaria | 30 de enero 2024 | TERCERO. Presentacion y aprobaciéon en su caso del 3°
Informe Cuatrimestral del 2023 en Materia de Archivos del
Instituto Electoral de Michoacan, que comprende los meses
de septiembre a diciembre de 2023 dos mil veintitrés.
CUARTO. Presentacion y aprobacion en su caso d
Informe Anual del 2023 en Materia de Archivos del Instituto
Electoral de Michoacan.

QUINTO. Presentacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024. A

T
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Sesion Extraordlnana del Grupo Interdlsclplmano del 30 de enero de 2024

4. Sesiones del Sistema Institucional de Archivos

Sesiones Documentos

Cantidad Tipo Cantidad

Ordinarias Actas 4
Informes 4

Tipo de

o Puntos del orden del dia
sesion

PRIMERO. Toma de protesta de nuevas y nuevos
responsables del Archivo de Tramite.
SEGUNDO. Lectura y aprobacién en su caso del proyecto
o 29 de enerode de.Acta IEM-SORD-SIA-03/2023, dg sesion de fecha 30
1 Ordinaria 2024 treinta de octubre de 2023 dos mil veintitrés.
TERCERO. Presentacién y aprobacion en su caso del 4°
informe cumulado de las actividades desempefiadas en los
Archivos de Tramite del Instituto.
CUARTO. Asuntos Generales.
PRIMERO. Toma de protesta de nuevas y nuevos
responsables del Archivo de Tramite.
SEGUNDO. Lectura y aprobacion en su caso del proyecto
o 19 de julio de de acta IEM-SORD-SIA-01/2024, de sesion de fecha 29
2 Ordinaria 2024 veintinueve de enero de 2024 dos mil veinticuatro.
TERCERO. Presentacion y aprobacion en su caso del
Primer Informe Acumulado de las Actividades
Desempefiadas en los Archivos de Tramite del Instituto.
CUARTO. Asuntos Generales
PRIMERO. Toma de protesta de nuevas y nuevos
responsables del archivo de tramite.
SEGUNDO. Pase de lista y comprobacion del quéru
legal.
TERCERO. Lectura y aprobacion del orden del dia.
3 Ordinaria 31 de octubre |CUARTO. Lectura del contenido el Acta de la sesud
2024 ordinaria de fecha 19 de julio de 2024, y aprobacig
caso.
QUINTO. Lectura del contenido del segu 5
acumulado de los responsables del archivo de/j¥an :
2024, y aprobacion en su caso.
SEXTO. Asu{?gs generales. 77 h ﬁ\
%:6 de 22
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Tipo de
sesion

Nuam. Fecha Puntos del orden del dia

PRIMERO. Pase de lista y comprobacién del quéru
SEGUNDO. Lectura y aprobacion del orden del dia.
TERCERO. Lectura del contenido el Acta de la sesio
ordinaria de fecha 31 de octubre de 2024, y aprobacion en
Su caso.

CUARTO. Lectura del contenido del tercer informe
acumulado de los responsables del archivo de tramite de
2024, y aprobacién en su caso.

QUINTO. Asuntos generales. ~

20 de diciembre
de 2024

4 Ordinaria

Sesion Ordinaria del SIA del 19 de julio de 2024

%e 22 W\
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Sesion Ordinaria del 20 de diciembre de 2024

5. Actividades ejecutadas alineadas al PADA.

5.1 Funcionamiento del Archivo de Concentraciéon

a) Inventarios y bajas documentales

La actualizacion de inventarios y la realizacion de bajas documentales son
fundamentales para una adecuada gestion archivistica por diversas razones, segun la
Ley y el Reglamento de Archivos del Instituto:

1. Eficiencia en la gestion documental: La actualizacion de inventarios documentales
permite describir, localizar y administrar expedientes con mayor precisién. Esto facilita el
acceso rapido y confiable a la informacién necesaria para la toma de decisiones y el
cumplimiento de obligaciones legales y administrativas.

2. Cumplimiento normativo: Tanto la Ley como el Reglamento de Archivos establecen
que los sujetos obligados deben garantizar la organizacién y conservacion de los

Pagina 8 de 22
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DE ARCHIVO

liberar espacio fisico y optimizar los recursos para la preservacion de documen
relevantes, ya sean administrativos, fiscales, contables, legales o histéricos.

4. Preservacion del patrimonio documental: Identificar correctamente
documentos deben conservarse de manera permanente (por su valor histérico,
evidencial o testimonial) garantiza la proteccién de la memoria institucional y el acceso
publico a la informacién relevante.

5. Transparencia y rendicion de cuentas: Un sistema de archivo bien gestionado, ¢
inventarios actualizados y bajas documentales correctamente ejecutadas, refuerza la
transparencia institucional al facilitar el acceso a la informacién publica y cumplir con las
normativas de acceso a la informacion.

En conclusion, estos procesos son pilares en la administracion moderna de archivos,

promoviendo tanto la eficiencia operativa como la preservacion del conocimiento
institucional.

Actividades realizadas

La Coordinacién de Archivos en compafia con el Organo Interno de Control, con el
propésito de vigilar el ciclo vital de la documentacion Institucional realizaron las siguientes

actividades:
Fecha Areas Actividad

Consejera Electoral Mtra. Entrega de documentacion de comprobacion
23.09-2024 Viridiana Villasefior Aguirre; administrativa inmediata, con el fin de
Organo Interno de Control y avanzar en el procedimiento de baja

Coordinacién de Archivos correspondiente.
Se llevé a cabo una inspeccion y traslado de
41 expedientes para su baja documental, en
; ; ; ; cumplimiento con el marco normativo en
Vin cuglcr%ic?gfrﬁzilg“lg? oc;:si onal materia grc_;hivistica. Esta actividad, tuvo
12-12-2024 Electoral y la Coordinacién de como ob;etwo depurar de forma segura y
Archivos estandanzqda ‘ _docqmeptos . de
comprobacion administrativa inmediata y de
apoyo informativo que carecen de valor

historico.

Entrega de la d_ocumentacién por la Consejera Electoral Viridiana Villasefior As
del 23 de septiembre de 2024

agina 9 de 22
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b) Transferencias y consultas

Las transferencias primarias, que consisten en el traslado sistematico de
expedientes desde el Archivo de Tramite al de Concentracion, son esenciales para
la gestion documental en el Instituto. Este proceso permite organizar y resguardar "/
documentos de consulta esporadica, pero con valores primarios, de manera

&

valoraciéon documental, la elaboracién de inventarios y la supervisién de la
Coordinacion de Archivos. Este enfoque asegura un manejo ordenado y conforme
a principios archivisticos, optimizando recursos y garantizando la adecuada gestion
documental institucional.

eficiente y conforme a la normatividad aplicable.
Estas transferencias, se realizan conforme procedimientos normados, como la %

Actividades Realizadas

En resumen, las transferencias primarias son esenciales para mantener una gestion
documental eficiente, asegurando la conservacion adecuada de la informacién, en
cumplimiento de las normativas de la materia y las buenas practicas archivisticas de este
Organo Electoral con lo que se optimizan los recursos, por lo que en el 2024 se efectuaron
las siguientes transferencias:

Fechas Extremas
Tr:::fr; ?'ednecia Unidad Administrativa Fecha de Fecfha de Ex:e%i::tes
apertura Cierre

- Direccion  Ejecutiva  de
12dedicembre de | Vinculacion y  Servicio | 2019 2023
Profesional Electoral
16 de diciembre de Coordinacion de Pueblos
2024 Indigenas 2018 2023 k ' /

s
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Transferencia de la Coordinacion
de Pueblos Indigenas

5.2 Operacion del Sistema de Gestion Documental

a) Mantenimiento y Capacitacion del Sistema Automatizado de Gestién
Documental

El Sistema de Automatizacion de Gestion Documental contempla que los procesos
previstos en el articulo 12 de la Ley, siendo la produccion, organizacién, acceso, consulta,
valoracion documental, disposicion documental y conservacién: mismos que son parte
integral de la gestién documental con el propésito de vigilar los documentos de archivo a
partir de su produccion (elaboracién o recepcién) y durante sus etapas activa, es decir,
mientras se sustancian los tramites correspondientes y semiactiva, al concluir el tramite
correspondiente, la informacién se queda disponible para la consulta esporadica; hasta la
perdida de valores primarios, su baja documental o bien la determinacion de 1a

Pagina 11 de 22
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buenas practicas archivisticas; debido a la evolucién social es necesario acudir a las
tecnologias de la informacion para que coadyuven en el seguimiento de la vida documental

del Instituto alineando el accionar diario a la operacién funcional, misional y objetivos
estratégicos de este propio Organo Electoral con la administracién documental.

Durante el periodo informado, en apoyo a la Direccién Ejecutiva de Administracion,
Prerrogativas y Partidos Politicos, su area técnica de planeacién y la Coordinacién de
Informatica y Archivos, se llevaron a cabo 56 reuniones en diversas fechas. Estas
sesiones tuvieron como objetivo capacitar al personal de las unidades administrativas
del Instituto en la elaboracion de los manuales de procedimientos de sus actividade
Institucionales alineados con los articulos 46 de la Ley General de Archivos; 19 de la
Ley General de Administracion Publica Federal; 12 fraccion XVII de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo; y, las normas ISO
10013 e ISO 9001:201.

La finalidad de estas orientaciones fue que las areas que integran este érgano
electoral, cuenten con las herramientas de conocimiento para la homologacion en sus
manuales de procedimientos, politicas de operacion, programas y proyectos
congruentes con la ejecucion de sus procesos, la normativa bajo la cual se rigen los
controles de calidad que fortalezcan las normativas mencionadas en el parrafo anterior.

Lo anterior con el propésito de contar con la claridad documental en el flujo de los
procesos de cada area, mismo que refleje el ciclo vital de la documentacién institucional,
y, en consecuencia, contar con los insumos necesarios para la automatizacion de dichos
procesos y el cumplimiento de lo previsto por las normas de las materias administrativa
y archivistica, asi como las buenas practicas.

Actividades Realizadas

Actividad
01-02-2024 | En el marco de las iniciativas de modernizacién, actualizacién y
digitalizacion de la gestion documental, la Consejera Electoral, Licda.
Carol Berenice Arellano Rangel, en su rol de enlace comun de las
consejerias en representacion del Consejo General del Instituto, junto con
la Coordinacién de Transparencia y Acceso a la Informacién y la
Coordinacién de Archivo, han llevado a cabo diversas reuniones con el
propésito de implementar en el Sistema Automatizado de Gestion el
proceso de Solicitudes de Acceso a la Informacién, con miras a
automatizar las actividades involucradas.
07-02-2024 | Mapear en el Sistema Automatizado de Gestion el proceso de Solicitudes
de Acceso a la Informacién y programar en el mismo las funcionalidades
necesarias para la automatizacion del proceso de Solicitudes de Acceso a
la Informacién.
15-02-2024 | Se presentd de manera preliminar el proceso de Solicitudes de Acceso a
la Informacién, con el propésito de evaluar su funcionalidad y ve/rai,f?m

cumple con las caracteristicas y requisitos necesarios p

automatizacion en el Sistema Automatizado de Gestién del IEM. 4

29-02-2024 | Tras implementar los ajustes necesarios para automatizar el p de/] J
Solicitudes de Ecceso a la Informacion, se realizd la presenta¢ion deda

agina 12 de 22
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Actividad
versién final del proceso y su integraciéon en el Sistema Automatizado d
Gestion.

12-09-2024

Se presento la implementacion final del proceso de Solicitudes de Acces
a la Informacién en su Sistema Automatizado de Gestién Documental. Este
avance es resultado de una serie de reuniones de trabajo encabezadas
por la Consejera Carol Berenice Arellano Rangel, en colaboracién con los
titulares y el personal de las Coordinaciones de Transparencia y Acceso a
la Informacién, y de Archivos. Durante la presentacion, se instruyo a los
Responsables del Archivo de Tramite y Enlaces de Transparencia sobre
el registro, seguimiento y atencion digital de las solicitudes, en preparacién
para la futura autorizacién de la firma electrénica del Instituto.

José Trinidad # 31, Fraccionamiento Arboledas Valladolid, C P

Primera reunién de trabajo
de fecha 01 de febrero de
2024, sobre la automatizacion
de las Solicitudes de Acceso a
la Informacién.

na 13 de 22
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Presentacion del Proceso de Solicitudes de Acceso a la Informacion
12 de Septiembre de 2024

Se presenta a continuaciéon una tabla de las fechas y revisiones realizadas a cada
area sobre la actualizacién de los manuales de procedimientos, asi como en la etapa en la
que se encuentran trabajando actuaimente:

Unidad Administrativa

Fecha de

capacitacion

Revisiones

Estatus

Presidencia . Pendiente de Agendar
Secretaria Particular 03-10-2024 | Pendiente de Agendar I
. Coordinacion de Informatica 03-10-2024 1 | Pendiente de nueva revision _
l Cszgcc:;macnén de Comunicacion 29-10-2024 1 , Pendiente de nueva revision |
i Coordinacion de Transparenciay | . o, 5094 ‘ Proceso Implementado en el
| Acceso a la Informacion | SAGIEM' |
| Coordinacion de Fiscalizacion | 31-10-2024 | 2 | Pendiente de nueva revision
' Coordinacion de Voto en el l i .

Extranjero | ety <A
. Secretaria Ejecutiva ' | Pendiente de Agendar

' Secretaria Técnica liatininge 4 | SIERINREemE e
' Coordinacioén de lo Contencioso 25-10-2024 | 2 | Meanust de Frocedinrentos |
U T L © presentado
\ i imi !
' Coordinacion Juridica Consuliva | 24-10-2024 | 3 . e

Coordinacién de Oficialiade | .. noonns | . | Procesoimplementadoen |
 Partes - M-l i 8 ~|SAGEM |
- Coordinacion de Oficialia ‘ ' ‘
\ | o {

0 R e il e Sl

- Coordinacion de Igualdad de ‘ ‘ 2

' Género, No Discriminacion y 29-10-2024 2 ‘ iv:zrs\:ilt:deoproced:mientos

. Derechos Humanos | pi S 1\

- Coordinacion de Pueblos J 1 : it | g
Indigenas T _23-1_0_-‘2324_4_ i ‘72“ o Pendiente de nueva rev

Jose Trinidad # 31, Fraccionamiento Arboledas Valladolid, C P. 583
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Unidad Administrativa

Fecha de
capacitacion

| Direccion Ejecutiva de Educacion |

Revisiones

Estatus

. En elaboracion de diagra

| Civica y Participacién Ciudadana 2104 - ' de flujo -

Direccion Ejecutiva de ! :

Vinculacién y Servicio Profesional | 29-10-2024 gg :&ggoramén 4o diagrama

Electoralk = = A 717 i

Direccion Ejecutiva de .

Organizacion Electoral i Pendlenti ‘_j_e agendar ™

Direccién Ejecutiva de

Administraciéon, Prerrogativas y 03-10-2024 1 Pendiente de nueva revision

Partidos Politicos A 3 .

Coordinacion Normativa 03-10-2024 ; ; -
_Administrativa . I s bimiinl el
 Coordinacién de Prerrogativas | 22-10-2024 | 3 | Pendiente de nueva revision
| Area de Recursos Financieros 03-10-2024 2 1Iii:afIz-zboracron de documento |
(S et T . | 03102024 |, | Manual de Procedimientos

1 e =
 Area Técnica de Planeaclén_ e | 3 | peassntado. . -
' Area de Recursos Materiales . 03-10-2024 | 2

Area de Recursos Humanos | 03-10-2024 2

' Area de Sanidad | 22-10-2024 1

03 de octubre
de 2024

29 de octubre
de 2024

José Trinidad # 31, Fraccionamiento Arboledas Valladolid, C P) 52337, Morelia, M
e\

29 de octubre
de 2024

Pendiente de nueva revision
| Pendiente de nueva revision
| Pendiente de nueva revision |

Pagina 15 de 22
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29 de octubre 22 de octubre

de 2024 z de 2024
S S L=
Direccién de Ejecutiva de Vinculacion y Coordinacion de Prerrogativas y Partidos
Servicio Profesional Politicos y Area de la Salud

b) Capacitaciones en materia de archivos.

La informacién archivistica no es simplemente un conjunto de documentos y datos. Se
trata de un recurso estratégico vital que, cuando se gestiona adecuadamente, potencia la
toma de decisiones, optimiza procesos, garantiza la continuidad y memoria institucional.
Dicha gestion se convierte en un pilar para la construccién y preservacion de la memoria
histérica del Instituto y la sociedad Michoacana en el ambiente Politico - Electoral,
permitiendo a las futuras generaciones acceder a informacién valiosa y comprender la
evolucion y decisiones que han forjado el presente del Instituto.

La Coordinacion de Archivos, comprometida con la funcion institucional, contribuye
como guia a las diferentes areas del Instituto, identificando oportunidades de mejora,
estableciendo protocolos y ofreciendo capacitaciones que enriquecen la gestion
documental de este Organo Electoral.

Lo anterior, conforme a lo establecido en los articulos 34 Quater, fraccion Xil del
Reglamento Interno; y, 35 fraccion Xll, del Reglamento de Archivos.

Actividades Realizadas

Fecha Actividad
16-01-2024 | En el marco de las actividades de clasificacion archivistica, se llevé a cabo
una capacitacién dirigida al Area Técnica de Recursos Materiales del
Instituto. Durante esta sesion, se explicd detalladamente el procedimiento
para el llenado de las fichas de valoracion documental, herramienta
esencial en la gestién archivistica. ]
04-09-2024 | Se llevé a cabo una capacitacion sobre la baja documental desde el

Archivo de Tramite, dirigida a las y los asesores de las Consejerias de la

Mtra. Viridiana Villasefior Aguirre, Mtra. Araceli Gutiérrez Cortés y el Mtro.
Luis Ignacio Pefia Godinez. Esta actividad tuvo como objetivo fortalecer
las competencias del personal en materia de gestion documental,
asegurando el correcto manejo y disposicion de los documentos conforme
a la normatividad vigente.
21-10-2024 | Coordinacién de Archivos como parte de las actividades relacionadas
la gestion del gfchivo documental del Instituto, se llevé a cabo
capacitacion sobre\Tipologia Doglmental dirigida a las y lgs Respons
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del Archivo de Tramite de cada area, misma que conté con la participacid
de 23 asistentes.

Se abordaron temas como la definicion de tipologia documental, criterios
para su clasificacién y la importancia de una correcta gestion documents
para garantizar la transparencia y eficiencia en los procesos |
administrativos; esto con el propésito de fortalecer las competencias del
personal en materia de Archivos.

{

Capacitacién de baja documental 21 de octubre de 2024

del 04 de Septiembre de 2024

5.3 Mejoramiento y actualizacion de los instrumentos de control y
consulta

a) Promover la integracién y actualizacion de inventarios
La promocion de la integracion y actualizacion de inventarios en el Instituto es esenci

para garantizar una gestion documental eficiente y transparente. Segun el Reglamento de
Archivos, las disposiciones tienen como fines:

archivistica, propiciando la integracion de los archivos y la cooperacién institucioné w

en posesion del Instituto.
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- Promover el uso de tecnologias en materia de archivistica, con la finalidad de mejorar
la gestion documental y facilitar el acceso a la informacion.

Estos objetivos destacan la importancia de mantener inventarios actualizados, ya que

E3 | DE RRCHIVO *
- Establecer las directrices para la instauracion y funcionamiento del Siste
Institucional de Archivo del Instituto, a fin de lograr organizar, conservar y preservar
series documentales del Instituto de acuerdo con los mecanismos archivisti
previstos por la Ley General de Archivos.

permiten una localizacion rapida y precisa de los documentos, optimizan el uso de recursg

y aseguran el cumplimiento de las normativas vigentes en materia de transparencia y
acceso a la informacién publica. \

Actividades Realizadas (\f\

Se llevé a cabo una reunién de trabajo encabezada por la Consejera

Electoral, Licenciada Carol Berenice Arellano Rangel, en conjunto con la
Coordinacién de Archivo. El objetivo principal de este encuentro fue
analizar y fortalecer el Archivo Institucional.

Durante la reunién, se discutieron diversas estrategias para optimizar la
gestion documental del Instituto, entre las cuales destacaron:

- Implementacién del sistema de gestion documental: Se evalud la
adopcién de la plataforma tecnolégica que a través del Sistema de Gestidon
Automatizado del Instituto asi lograr una mejor organizacion,
23.01-2024 almacenamiento y recuperacion de documentos de manera agil,
garantizando la integridad y confidencialidad de la informacion.

- Capacitacion del personal: Se resalto la importancia de formar al equipo
del Instituto en las buenas practicas de gestion documental y en el uso de
nuevas herramientas tecnolégicas, asegurando una transicién efectiva
hacia métodos mas modernos y eficientes.

- Actualizacion de procedimientos: Se acordd revisar y, en su caso,
participar en las actualizaciones de las normativas internas relacionadas
con la gestion de archivos, alineandolas con los estandares necesario
para su automatizacion en el Sistema de Gestion Automatizado d
Instituto
La Coordinacion de Archivos brindé asesoria, acompafiamiento
supervision a la Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos en la
integracion y orden topografico de su Archivo de Tramite. Esta intervencion
tuvo como objetivo principal garantizar una organizacién documental
eficiente, facilitando el acceso y recuperacion de la informacién, y
asegurando el cumplimiento de la normatividad archivistica vigente.
En las oficinas de la Coordinacién de Igualdad de Geénero,
23.08-2024 | Discriminacién 'y Derechos Humanos, se brindd acompaﬁam%
asesoria para lg adecuada clasificacion, organizacion e identificgCi e
tipologia y valor'documental. Esta actividad tuvo como gbjetivo fi ecer/
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Actividad
las competencias del personal en materia de gestion documents
asegurando el correcto manejo y disposicion de los documentos confol
a la normatividad vigente.

La asesoria incluyé la revisién de los procedimientos actuales de archivo,
la identificacion de areas de mejora y la implementacion de practicas
optimas para la clasificacion y organizacién de documentos. Se enfatizé
en la importancia de distinguir entre documentos de valor administrativo,
legal, fiscal, contable o histérico, para determinar su tiempo de
conservacion y el proceso adecuado para su eventual disposicion final.

Reunién de trabajo de
fecha 23 de enero de
2024, para el
fortalecimiento de Archivo
Institucional.
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Clasificacion, organizacion N

e identificacién de tipologia
y valor documental.

23 de Agosto de 2024

6. Conclusiones del Informe Anual

» La actualizacion de inventarios y la realizacion de bajas documentales
contribuyeron a una mayor eficiencia en la gestion documental, optimizando
el espacio fisico y asegurando el cumplimiento de las normativas aplicables.

» Las transferencias primarias de documentos entre archivos se realizaron
conforme a los principios archivisticos, lo que garantizé una organizaciéon

mas eficiente y el adecuado manejo del patrimonio documental.
» La implementacion del Sistema Automatizado de Gestion Documental r\
demostré ser una herramienta clave para modernizar y agilizar los procesos )\

especialmente en lo relacionado con las Solicitudes de Acceso a |
Informacion.

» Se llevaron a cabo muiltiples capacitaciones y asesorias para fortalecer las
competencias del personal en materia de gestién archivistica, destacandose
la integracion de manuales de procedimientos en las diversas areas del
Instituto.

» Lamejora de los instrumentos de control y consulta, asi como la clasificacién
y organizacion adecuada de documentos, permitié un acceso mas eficiente
a la informacién publica, alineandose con los principios de transparenci
rendicion de cuentas.

valor historico y la ¢liminacion segura de aquellos sin releva
contribuyendo a un uso [
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En general, el Instituto consolidé6 su compromiso con la gestion docume

Electoral de Michoacan de fecha 29 de enero de 2025 dos
por quienes estuvieron presentes.

\

C.P. Claudia Marcel rrefio Mendoza Licda. Maria de Lou i< Becerra Pérez
Enlace en representation comun de las Secretaria ): ecutiva
Consejeri nsejo General ;

Dra. Rogaxig¥ilorgé Muiioz Mtra. Efandi Reyg$/Pérez/Casado
ot Directorag’Ejecutivg de¢/gducacion Civica y
Particip igdadana
// » r/ r—————,
- )
ic. Jaan Pedro Gomez Arreola Lic. Juan\José Nipreno.Cisn
DirectorEjecut anizacion Electoral Director Ejecuti ~
Servicio Pro (o]
/
C.P. Benja ez ¢ nel mirez Pineda
Director Ejecutivo de Administracion, inadora de Fj scalnzacnén
Prerrogativas y Partidos Politicos
/Ci’cr r Iguer en/mf Lic. José Maria Ramirez Hernandez
rdinador eTranspar cia Coordinador de Informatica

cceso a la Informacid

€Y.
Licda. Zaaﬁﬂﬁrales Burgos Mtra. Ana Klaren Espino Villegas
Coordinadora de Igualdad de Género, No Coordinadora'de Pueblos Indigenas
Discriminacién y Derechos Humanos
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Lic. Osggt{ Jesirs Espinoza Gémez
Coordinador dé Comunicacién Social

Lic. Javier Macedo Flores
Coordinador Juridico Consultivo

——/./_,

r >

Mtro. José Rafael Olivos Fuentes
Técnico del Archivo de Concentracion y
Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario

Mtro. Cé Edemir&Xlcantar Go
Coordjpador de Io"Contencioso Electoral

Mtra. Yamili Herrején Rico
Técnica dg Planeacién

-

‘Licda. Jessica Shdnthal Toledo Romero && ,
l,

Coordinadora de Archivos y Moderadora del
Grupo Interdisciplinario

La presente hoja forma parte integral del “INFORME ANUAL DEL 2024 EN MATERIA DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN".
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